
陸、報名手續 

一、網路填表 

（一）考生請上網至本校網路填表系統（http://exam.chihlee.edu.tw）。 

登錄步驟：點選畫面左下角「進入網路填表系統」，選擇「碩士班暨碩士在職專

班招生網路填表系統」進入，選擇「進入填表系統」開始報名。 

（二）閱讀網路填表注意事項後，開始進入填表程序，按系統操作指示，輸入報名基本

資料（報名表正表填寫範例，詳見本簡章附表七［第 21 頁］）。 

※報名本校 2 系所以上之考生，請於第 1 次網路填表完成後，再選點報名其他系所

名稱，系統則會自動代入第 1 次網路填表之考生資料，無需再次填表。 

（三）報名證號碼：由本會審核考生報名資料後編排，考生請勿填寫。 

（四）各項基本資料請考生依身分證上所載確實填寫。通訊地址、聯絡電話及 E-mail

請填寫確實可聯繫之資料且清楚無誤，如因填寫錯誤導致無法聯絡或投遞而權益

受損，由考生自行負責。 

（五）報考系所：考生可選擇報名 1 系所（如：企業管理系服務業經營管理碩士班），

亦可同時報名本校其他系所（如：企業管理系服務業經營管理碩士在職專班及國

際貿易系碩士班）。 

（六）報考資格：請依符合報名資格之學歷（力）填寫。若同時具備二種以上報考資格

者，擇一資格報名，所繳證件須與選用資格相符。 

（七）於填表系統中下載並列印以下表件（請以A4白紙列印，並依規定黏貼相關表件）： 

1.「報名表」： 

(1)請黏貼 2 吋正面半身脫帽照片。 

(2)請黏貼身分證正反面影印本。 

(3)請於「考生簽名」欄處簽名。 

2.「報考資格證件黏貼表」：請黏貼學歷（力）證件影印本。 

3.「其他附件黏貼表」：低（中低）收入戶證明、境外學歷（力）切結書、現役

軍人准予報名證明，無則免附。 

4.「報名專用信封」封面。 

5.「郵政國內匯款單」（購買報名費之郵政匯票用）。 

二、網路填表注意事項 

（一）在輸入報名資料時，若有任何需要造字的特殊文字或是因系統問題而導致無法輸入

正確的報名資料，請先在該欄位預留空白，並於報名表列印後再自行以紅筆更正。 

（二）考生輸入報名表各項資料時請謹慎小心，聯絡電話、通訊地址、E-mail 等資料

應清楚無誤，以免因無法聯絡或投遞而權益受損。 

（三）報名資料請務必詳細核對，確認無誤後再行傳送列印報名表；一旦確認送出後即

不能自行上線修改。若不慎輸入錯誤，請於列印網路報名表後以紅筆更正，並於

更正處加蓋私章。 



（四）若報名表件內容與所繳驗證件不符者，不予受理報名。 

（五）報名 2 系所以上之考生，必須分別網路填表報名，並分別下載報名表件。 

三、報名費 

（一）報名費：報名每一系所之報名費新台幣 1,200 元整。請購買郵政匯票，匯票受款

人為「致理技術學院」，並請於匯票正面右下角空白處用鉛筆寫上考生姓名及報

名系所名稱。 

（二）報名 2 系所以上之考生，須購買 2 張以上郵政匯票。 

（三）報名費經繳納後，概不退費；資格條件不符者，請勿報名。 

（四）低（中低）收入戶報名費：凡屬直轄市、縣市級政府、福建省金門縣、福建省連

江縣等所界定低收入戶或中低收入戶之考生，於報名時檢附各縣市政府審核通過

由各鄉、鎮、區公所所開具之低收入戶證明文件（非清寒證明）者，報名費全免；

繳交中低收入戶證明（非清寒證明）之考生得減免報名費 30%（即報名費新台

幣 840 元整）。請出具報名期限內有效之證明文件影本，並請黏貼於「其他附件

黏貼表」上。 

四、書面資料審查 

報考系所 繳交資料 

企業管理系 
服務業經營管理 

碩士班 

1.簡歷與自傳【必繳】（一式 3 份） 
2.大學（專）歷年成績單正本【必繳】 
3.實習與社團活動參與紀錄【選繳】（一式 3 份） 
4.專業證照（含英語能力檢定）【選繳】（一式 3 份） 
5.學習計畫【選繳】（一式 3 份） 
6.其他學習知能與相關特殊表現之證明文件資料（如專題製

作、競賽獲獎、曾修讀之輔系或學分學程紀錄等）【選繳】

（一式 3 份） 

國際貿易系 
碩士班 

1.簡歷與自傳【必繳】（一式 3 份） 
2.大學（專）歷年成績單正本【必繳】 
3.實習或工作經驗紀錄【選繳】（一式 3 份） 
4.曾修讀之輔系或學分學程紀錄【選繳】（一式 3 份） 
5.專業證照（含英語能力檢定）【選繳】（一式 3 份） 
6.學習計畫【選繳】（一式 3 份） 
7.其他學習知能與相關特殊表現之證明文件資料（如專題製

作、競賽獲獎及社團參與表現等）【選繳】（一式 3 份） 

企業管理系 
服務業經營管理 
碩士在職專班 

1.在職證明書正本【目前在職之考生必繳】（請依本簡章第 16
頁之附表二填寫） 

2.工作年資計算表並檢附相關證明【必繳】（請依本簡章第 17
頁之附表三填寫） 

3.簡歷與自傳【必繳】（一式 3 份） 
4.大學（專）歷年成績單正本【必繳】 



報考系所 繳交資料 

5.專業成就（含英語能力）表現資料【選繳】（一式 3 份） 
6.讀書計畫【選繳】（一式 3 份） 
7.其他學習知能與相關特殊表現之證明文件資料（可顯現個人

對於服務業經營之熱忱或社會貢獻精神之文件）【選繳】 
（一式 3 份） 

備註： 

1.書面資料請以 A4 規格繳附，並請於報名時一次檢附，且依上述順序依序排列。恕不

接受以任何方式補件。 

2.碩士班考生：簡歷與自傳及大學（專）歷年成績單正本為必要繳附之項目，其他無則

免附。 

3.碩士在職專班考生：在職證明書正本（目前在職之考生必繳）、工作年資計算表並檢

附相關證明、簡歷與自傳及大學（專）歷年成績單正本為必要繳附之項目，其他無則

免附。 

4.報名 2 系所以上之考生，請依各系所規定書面資料繳交項目分別備妥一式 3 份。 

五、報名繳交資料 

報名表件請依以下順序，由上而下疊妥並用迴紋針夾於左上角。書面資料請儘

量以 A4 格式繳交，並可自行裝訂成冊，裝入 B4 信封。考生報名每一系所，以下資

料必須各準備 1 份，請務必分別裝袋郵寄，每一資料袋限郵寄單一系所之報名資料，

並於報名期間內以限時掛號郵寄：22050 新北市板橋區文化路 1 段 313 號「致理技術

學院 104 學年度碩士班暨碩士在職專班入學招生委員會」。 

（一）報名費：報考每一系所之報名費新台幣 1,200 元整之「郵政匯票」（中低收入戶

之報名考生為新台幣 840 元整）。 

（二）報名表：請先至網路填表列印，並將「身分證正反面影印本」黏貼於指定位置。

各項證件與國民身分證上所載資料必須相同，否則不得報名。 



（三）報考資格證件黏貼表：請黏貼學歷（力）證件影印本。 

1.非應屆畢業生請繳交：大學學位（畢業）證書或同等學力（專科畢業證書、大

學肄業證書、高考或特考及格證書、甲級技術證照等）有關證件。 

※報到時，考生必須繳交學歷（力）證件正本【學歷（力）證件正本係指各該

證件之原件，影本加蓋原學校印信均不予採認】，未能提出學歷（力）證件

正本者，一律取消其錄取資格，考生不得異議。 

2.應屆畢業生請繳交：學生證正反面影印本（103 學年度第 1 學期須蓋註冊章）

及在校歷年成績單正本（自入學開始至 103 學年度第 1 學期止之成績）。 

※報到時，考生尚未取得學位（畢業）證書者，應於報到時填具本簡章第 19 頁

附表五之「同意按時補繳證件切結書」，逾期仍未繳學位（畢業）證書正本者，

即以自願放棄入學資格論。 

（四）其他附件黏貼表（無則免附）：請黏貼低（中低）收入戶證明文件影印本、境

外學歷（力）切結書、現役軍人准予報名證明正本。 

（五）書面資料審查： 

1.詳見簡章第 4、5 頁。報名系所「必繳」之資料請務必檢附，其他無則免附。 

2.報名 2 系所以上之考生，請依各系所規定書面資料繳交項目分別備妥一式 3

份。 
 


